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‘ QUYET PINH
V& viéc ban hanh Noi quy, Quy ché xét tuyen vién chirc vao lam viéc tai
Bénh vién Da khoa huyén Pan Phwong nam 2022

CHU TICH HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHU'C NAM 2022
CUA BENH VIEN DA KHOA HUYEN PAN PHUQNG

Céin cie Ludt Vién chike s6 58/2021/QH12; Ludt sika ddi, bé sung mot sé diéu
ciia Ludt Cén bé, cong chike va Lugt Vién chike s6 52/2019/QH14;

Cén cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh
Vvé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire;

Céin ik Thong tw 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia B6 Noi vu ban hanh
Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén céng chikc, vién chirc, thi ndng ngach céng
chike, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chitc; Noi quy thi tuyén,
xét tuyén cong chikc, vién chite, thi hodc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép
vién chire;

Cén cit Quyét dinh s6 25/2021/0P-UBND ngay 19/11/2021 ciia Uy ban
nhan dén thémh phé Ha Néi ban himh Quy dinh quan Iy, 16 chikc bg mdy, bién
ché', cdn bé, eong chiic, vién chite, nguoi lao dong trong 16 chike hanh chinh, don
vi sw nghiép cong ldp, doanh nghiép co vén nha nude thudce tham quyén quan ly
ctia Uy ban nhdn dén thanh phé Ha Noi;

Cén cir Quyét dinh s6 636/0D-SYT-TCCB ngay ]5/4/2022 cua SO’ Y té vé
viée giao cho thi trudng dom vi triee thudc thyc hién mot 56 néi dung vé cong tdc
can bo;

Can cu" Quyét dinh s6 560/2006/OD-UBND ngay 31/03/2006 ciia UBND tinh
Ha Tay vé viéc z‘hanh Idp Bénh vién huyén Dan phuong truc thuge So Y té tinh Ha
Tay; Quyet dinh s6 1367/0P-UBND ngay 17/10/2008 ciia UBND Thanh phé Ha

Néi vé viée doi tén Bénh vién huyén Dan phwong thudc So Y té tinh Ha Tdy thanh
Bénh vién DPa khoa huyén Pan phuong thudc So Y té Thanh phé Ha Néi;

Céin cir Quyét dinh s6 882/0P-BVDP ngay 13/9/2022 ciia Bénh vién da khoa
huyén Pan Phuong vé viéc phé duyét chi tiéu va ban hanh ké hoach tuyén dung
vién chikc vao lam viéc tai Bénh vién da khoa huyén Pan Phuong nam 2022;
Ouyét dinh s6 1091/0D-BVDP ngdy 14/11/2022 vé viéc thanh lap Hoi dong tuyén
dung vién chitc vao lam viéc tai Bénh vién da khoa huyén Dan Phuong ndam 2022



SG Y TE HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BVDK HUYEN PAN PHUQNG Poc lap - Tw do - Hanh phie
HPTD VIEN CHUC NAM 2022

Pan Phuong, ngdy 02 thdng 12 ndm 2022

NOI QUY
KY TUYEN DUNG VIEN CHUC VAO LAM VIEC TAI
BENH VIEN DA KHOA HUYEN DAN PHUQNG NAM 2022

(Keém theo Quyer dinh s6 44S8./0D-BVDP ngay 02/12/2022 cua Hoi dong tuyén
dung vién chitc Bénh vién Da khoa huyén Pan Phuong ndm 2022)

\

Piéu 1. Quy dinh ddi voi thi sinh

1. Phai c6 mit trude phong thi ding gid quy dinh (thoi glan dia diém cu thé
3 dugc ghi r6 tai thong bao triéu tép thi sinh tham du phong vAn xét tuyén vién ‘."'”"f‘f,.‘"?‘f}*h
chirc). Trang phuc gon gang, vin minh, lich su. G/ ENH
2. Xuét trinh Glay chimg minh nhan dan hodc Thé cén cudc cong dan hodc -:‘-\,'m'!ENsn‘:
mot trong cac loai gidy to tiy than hop phép khéc c6 dan anh dé& giam thi dbi  \O—

chiéu trudc khi vao phong thi.

3. Ngdi dung chd theo s6 bao danh, dé Glay ching minh nhén dan hogc Thé
cin cudc cdng dan hodc mdt trong céc loai gidy to thy than hop phép khéc c6
dén anh 1&n mit ban dé cac thu ky ban thi, Ban kiém tra, st hach va cdc thanh
vién Ho6i déng xét tuyén kiém tra.

4. Ch1 duoc mang vao phong thi but viét va mot s6 loai thude ma thi sinh dy
phéng vAn c6 bénh an phai mang theo; khéng dugc mang vao phong thi dién
thoai di dong, méy ghi 4m, may anh, méy Vi tinh, cic phuong tién ky thuét thu,
phat truyén tin, phu:orng tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung, truyén tai thong
tin khac va céc loai g1ay to, tai liéu co lien quan dén ndi dung phéng vén (triy
trudng hop dé phéng vén c6 quy dinh khac).

5. Ch1 st dung loai gidy nhap do thu ky ban thi phat de lam bai chuén bi
phong van, khong duge lam ba1 chuén bj phong vén tren gify khéc; phai ghi day
du cdc muc quy dinh trén pify 1am bai chun bi phong van,

6. Bai phong van chi duge viét bang mdt loai myc ¢6 mau xanh hodc mau
den. Khong duoc st dung cac loai muc mau khac, myc nhil, muc phan quang,
bat chi dé 1am 1am bai chudn bi phéng vén (trir trudng hop dé phong vén ¢ quy
dinh khac); khéng duge danh d4u hodc lam ky hiéu riéng 1én gidy nhép.

7. Tudn thi moi huéng din cla giam thi; giit trét ty va khdng duoc hit thude
hoic stt dung chat kich thich trong phong thi.

8. Khong duoc trao doi voi ngum khéac trong thoi gian phong vén, khong
duogc trao do1 bai chuén bi phong vén, khdng duge chép bai hodc nhin bai chuén
bi phong vAn cua thi sinh khac hodc ¢6 bt ky mot hanh déng gian lan nao khac.



Ng}nem cAm moi hanh vi sao chép, truyén tai théng tin c¢6 lién quan dén a8
phong vAn ra ngoai phong thi hodc nhén théng tin tir ngoai vao phong thi.

9. Néu can hoi didu gi, phai héi céng khai thu ky ban thi.

10. Tru’o‘ng hop can V1et lai thi gach chéo hodc gach ngang phan da vibt
trong bai chuén bi phéng vén (trlr trudng hop dé phéng vén c6 quy dinh khéc).

11. Thoi glan chuin bi cau hoi phong vén tai phong hodc khu vuc chuén bi
ndi dung phong vén: 15 pht.

12. Thoi gian thi smh tra 101 cu hoi phong vAn: MOi thi sinh phai tra 101 02
(hai) cau héi phong vAn, thoi gian khéng qua 30 phut.

13. Trong thoi gian chuén bi phong vén va phong vén thi sinh khéng duroc ra
ngoai phong chuén bi phéng vAn va phéng vAn. Néu thi sinh ¢ dau, ém bat
thlrong thi phai bao cho thu ky ban thi va thu ky ban thi bao ngay cho Trudng
ban Kiém tra, sat hach xem xét, giai quyét.

13. Ngtrng tra lo1 phong vén ngay khi giam thi tuyén bd hét thoi gian phong
véan va ndp lai bai chudn. bi phong van cho Ban kiém tra, sat hach.

14, Néu thi sinh tham du phong vAn hd hodc nhd nguoi phong vén ho ddu bi
dinh chi khong tham gia xét tuyén vién chirc, phai roi khoi khu vuc thi sau khi
c6 Quyét dinh ctia Hoi dong xét tuyén vién chire va bi xir Iy theo quy dinh cta
phap‘luat

15. Nop lai toan bd gidy nhap Va ciu hoi da boc tham cho thu ky ban thi
ngay sau khi hét thoi gian phong van, phai ghl 13 56 to gidy nhap da ndp va ky
vao danh sach th1 sinh d4 tham du phong vAn. Truong hop khong tra 101 duge
ciu héi phong vén thi sinh cting phai ndp lai gidy nhap va cAu hoi da bbc tham.

Diéu 2. Xit Iy vi pham ddi v6i thi sinh

1. Khién trach:

Thu ky ban thi 14p bién ban, cong bd cong khai tai phong thi va ap dung a6i
véi thi sinh vi pham mét trong cée 161 sau:

a) Coy ngdi khong ding chd ghi s6 béo danh ctia minh;

b) Mang vao phong thi dién thoai di dong, mdy ghi 4m, may &nh, may vi
tinh, cac phuong tién ky thuét thu, phat truyén tin, phuO’ng tién sao Iuu dit lieu,
thiét bi chira dung, truyén ta1 théng tin khac va céc loai giay to, tai liéu co lién
. quan dén noi dung phong vén (trir truO’ng hop @& phong vén c6 quy dinh khc).

2. Canh cao:

Thu ky ban thi 1ap bién ban, cong bb cong khai tai phong thi va ap dung dbi
v6i thi sinh vi pham mét trong cac 161 sau:

a) Trao dbi gify nhép véi thi sinh khéc;

b) Str dung tai liéu, dién thoai di dong, mdy ghi &m, may anh, may vi tinh va
cac phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin, phwong tién sao luu dit ligu, thiét
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bi chira dung théng tin khéc trong phong thi (trir truong hop d phéng vén cb
quy dinh khéc).

3. Dinh chi phéng vén:

Trudng ban Kiém tra, st hach dinh chi phong Van d01 voi thi sinh vi pham
da bi 18p bién ban v6i hinh thite canh cdo nhung vAn c¢b tinh vi pham ndi quy
hoiic thi sinh co y gdy mét an toan, trit ty lam anh hudng dén phong thi. Viée
dinh chi phong vén duoc cong bd coéng khai tai phong thi.

4. Hiy két qua phong van:

Cin ot vao bio cdo ctia Chil tich Hoi déng, ngudi dung d4u co quan, don vi
c6 thAm quyén td chire tuyén dung vién chirc hity bo két qua phong van dbi voi
thi sinh vi pham mdt trong céc 161 sau:

a) Viét, v& vao to gidy chl}én bi phong van nhiing ndi dung khéng lién quan
dén ndi dung cta bai phéng van;

b) Panh trao bai phong van hosc phong van ho hogc bi dinh chi phong vén,

5. Trir diém bai thi phong vén:

a) Thi sinh b1 khién trach trong pha.n phong Van nao, bai phong vén nao s& bi

trir 25% tdng s6 cau tra 101 ding cua phan phéng véan d6 hodc 25% téng s0 diém
cua bai phong vén do;

b) Thi s1nh bi canh céo trong phong van nao bai phong vin nao s€ bi trir
50% tong so cAu tra 101 ding cta phan phong vén d6 hodic 50% téng sb diém cia
bai phéng vén do;

6. Thi sinh vi pham néi quy, quy ché phai bi 1ap bién ban, thu ky ban thi va
thi sinh vi pham cung phai ky vao bién ban. Sau khi 14p bién ban va cong bb
cong khai tai phong thi, thu ky ban thi phai bao cdo ngay voi Truong ban Kiém
tra, sat hach.

Trudng hop thi sinh vi pham khéng ky bién ban vi pham thi thu ky ban thi
moi dai dién thanh vién Ban kiém tra sat hach tai phong thi c6 thi sinh vi pham
ky x4c nhan sy viéc va béo cdo Trudng ban kidm tra, sat hach xem xét, quyét
dinh.

8. Thi sinh ¢6 y gy mét an toan, trat tu lam anh hudng dén phong thi, ngoai
viée bi dinh chi, huy két qua thi, tly theo tinh chit, mic d con bi xit Iy theo
quy dinh cia phap ludt hinh sy.

9. Th1 sinh du phong van 13 cén b, cc")ng chirc, vién chirc néu bi dinh chi
phong van ho#c bi huy hét qua phéng vén, ngudi ding ddu co quan, don Vl cod

thAm quyén quén ly xem xét, xir Iy ky ludt theo quy dinh ctia phép luat vé cén
b0, cong chirc, vién chic.




Pidu 3. Quy dinh ddi véi thu ky ban thi, thu ky hanh lang

1. Phai c6 mit tai dia diém phong van ding gid quy dinh. Trang phuc gon
gang, vin minh, lich sy.

2. Thuc hién ding chirc tréch, nhiém vu duge giao theo quy ché, néi quy.

3. Gitt trat tu, khong duge 1am viéc riéng; khong duoc hit thube; khong
duoc st dung céc loai db udng c6 con hoidc cic chét kich thich; khong dugce st
dung dién thoai di dong, may ghi &m, may anh, mdy vi tinh, cic phuong tién ky
thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit ligu, thiét bi chira dung, truyén
tai théng tin khdc trong phong thi, trir trudng hop Ban kiém tra, sat hach kiém
k¥ thuat vién st dung may vi tinh va céc thiét bi c6 lién quan d6i véi phan
phong van.

4, Khéng dugc trao dbi riéng voi bat ky thi sinh ndo trong thoi gian phong
van.

Piéu 4. Xu’ ly vi pham dbi voi can bd, cong chirc, vién chire tham gia tb
chirc phong van va ¢4 nhan lién quan khac vi pham ngi quy, quy ché

1. Nguoi tham gia td chutc ky tuyén dung vién chire (thanh vién Hoi dong,
thanh vién cic bo phan gitp viéc Ho1 dong, thanh vién T phuc vu) 1a can bd,
cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham ndi quy, quy ché ngoai viée bi dinh chi
1am cong tac phuc vu ky tuyén dung vién chtic con bi xem xét xt 1y ky luat theo
quy dinh cta phap luat vé cén bd, cong chire, vién chic.

2. Cén bo, cong chirc, vién chire khong tham gia t6 chirc ky tuyen dung vién
chitc nhung c6 cac hanh vi, nhu: phong vAn ho; chuyén dé phéng Van ra ngoal
dua 101 g1a1 vao cho thi sinh; dua théng tin sai 1éch gay anh huong x4u dén ky
phéng vén; gay r6i lam mat trat tu tai khu vuc thi thi bi xtr Iy ky luét theo quy
dinh cta phép ludt vé cdn bd, cong chirc, vién chire.

3. Nguoi tham gia t6 chie ky tuyén dung vién chirc va nhung nguoi co lién
quan khac ma khong pha1 la can bg, cong chure, vién chitc néu c6 hanh vi vi
pham néi quy, quy ché, tiy theo tinh chét, muc do bi co quan, don vi hién dang
quan ly xem xet, quyét dinh hodc bao céo cap c6 thAm quyén xem xét, quyét
dinh viéc chim dit hop ddng dang dugce ky két.

4. Ngudi tham gia tb chie ky tuyen dung vién chttc va nhiing ngudi c6 lién
quan khéc vi pham ndi quy, quy ché thi ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham
quyen quan ly khong b tri d3m nhiém nhiing cong viéc c6 lién quan dén cong
tac td chic ky tuyen dung Vlel’l chirc tir 01 ndm dén 03 nim ké tir th0’1 diém co
quan, don vi ¢0 thdm quyén ban hanh quyét dinh xir 1y ky luét vé hanh vi vi
pham néu trén.
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Dan Phuwong, ngay 02 thdng 12 ndam 2022

QUY CHE
KY TUYEN DUNG VIEN CHUC VAO LAM VIEC TAI
BENH VIEN DA KHOA HUYEN PAN PHUQNG NAM 2022
(Kém theo Quyét dinh 56 41SR./QD-BVDP ngay (L./ A2+/2022 ciia Héi dong
tuyén dung vién chike Bénh vién da khoa huyén Pan Phuong nim 2022)

Biéu 1. Quy dinh chung vé Hoi ddng tuyén dung vién chire

1. Hoi ddng tuyén dung vién chirc ndm 2022 ctia Bénh vién da khoa huyén
Pan Phuong (sau day viét tit 1a Ho6i dong) do Gism d6c Da khoa huyén Pan
Phuong quyét dinh thanh lap.

2. Hoi dbng thuc hién nhidm vu, quyén han quy dinh tai khoan 3 Piéu 8
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh ph.

3. Khong bd tri nhiing ngudi cd quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét cia
nguoi du tuyén hoic clia bén vo (chdng) ctia ngudi di tuyén; vo hodc chong,
con dé hodic con nudi clia ngudi du tuyén hodc nhiing ngudi dang trong thoi han
xtt 1y ky luat hodic dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong
tuyén dung, thanh vién céc bd phan gitp viée cia Hoi dong tuyén dung.

4. Hoi ddng dugce sir dung con dAu, tai khoan ctia Bénh vién Pa khoa huyén
Dan Phuong.

5. Hoi ddng tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Pitu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién tham gia
Hoi dong

1. Cht tich Héi ddng;

a) Chiu trach nhiém trudc phéap luét va céc co quan, don vi cod thAm quyén vé
viéc td chie thuc hién cac nhiém vu ctua Hoi déng va chi dao t8 chire ky xét
tuyén vién chirc bio dam ding ndi quy, quy ché theo quy dinh.

b) Phan coéng trach nhiém, nhiém vu cu thé cho ting thanh vién cia Hoi
dbng.



¢) Quyét dinh thanh 1ap cdc bd phén gilp viéc: Ban kidm tra Phiéu ding ky
du tuyén; Ban Kiém tra, sat hach (dé thuc hién phong vén); thanh Ié_ipTé thu ky
gitp viéc Hoi df‘)ng; T hau can.

d) Quyét dinh cu thé cach thitc td chic, thoi gian bat dau phong van,

¢) Bao cao ngudi ding d4u co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién
chire ban hanh céc quyét dinh: Danh séch thi sinh dd diéu kién tham dy ky thi
tuyén, xét tuyén sau khi kiém tra Phiéu ding ky du tuyén; cong nhan két qua ky
tuyén dung vién chirc.

g) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khidu nai, t6 céo trong qué trinh t& chirc
ky xét tuyén vién chuec.

2. Phé Chu tich Hoi déng- Phé Chu tich Hoi dong thuomg tryc: Gitp Cha
tich Hoi ddng didu hanh hoat dng ctia Hoi ddng va thyc hién mdt s6 nhiém vy
cu thé theo su phén cdng ciia Chu tich Hoi déng; chiu trdch nhiém trudc phap
luét, trude Chu tich Ho1 dong vé nhiém vu duge phan cong.

3. Uy vién Hoi ddng: Uy vién Hoi dong thuc hién nhiém vu cu thé do Chu
tich Ho6i déng phan céng, bao dam hoat dong cia Hoi ddng thuc hién ding quy
dinh ctia phép ludt; chiu trach nhiém trudc phép luét, trude Chi tich Hoi dong
v& nhiém vu dugce phan cong do.

4. Uy vién kiém Thy ky Hoi ddng: Chiu trach nhiém truée phép ludt, trude
Chu tich Hoi ddng vé céc nhiém vu duoc phan cong sau day:

a) Chuén bi céc van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cia Hoi ddng; ghi
bién ban cac cudc hop cia Hoi dong; chudn bi danh sach thi sinh, cac mau bién
ban phuc vu cho hoat dong cua ky xét tuyén vién chiic va cac mau biéu, tai lidu
khac lién quan dén hoat ddng ctia Hoi dong;

b) T6 chire, chudn bi céc tai liéu huéng dan 6n tap cho thi sinh (néu co);

¢) Nhén, bao quin bang téng hop két qua chim phéng véan duge déng trong
c4c ti con nguyén niém phong tir Ban kiém tra, sat hach;

d) Téng hop, bao cdo Chi tich Hoi ddng vé két qua ky xét tuyén vién chiic;
d) Thue hién c4c nhiém vu khéc theo phén cong cta Chu tich Hoi ddng.
Pidu 3. Ban Kiém tra, sat hach, to thu ky:

1. Ban Kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi d@‘)ng thanh lap, gbm: Trudng ban
va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban Kiém tra, sat hach:
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a) Chiu trach nhiém trude phép ludt, truée Chi tich héi dong o chic viée
kiém tra, s4t hach ding quy dinh.

b) Té chirc thuc hién viéc phéng vén, chdm diém phéng vén theo nguyén tic
m&i thi sinh du thi phai ¢6 it nhat tir 02 thanh vién tré 1&n chim diém.

¢) Téng hop két qua diém phong vén, thuc hanh kém theo ting phiéu chdm
diém dbi véi timg thi sinh, dung trong tii dan kin, niém phong va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

d) Git bi mat két qua diém phéng van.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cda thanh vién Ban Kiém tra, sat
hach, tb thu ky:

3.1, Thu ky ban thi:

a) Thuc hién nhiém vu theo sy phin céng cla Trudng ban Kiém tra, sat
hach, tb trudng tb thu ky.

b) Phai c6 mit ding gid tai dia didm phéng van dé lam nhiém vu.

¢) Trong khi thuc hién nhiém vu, khong dugc mang vao phong thi dién thoai
di déng, méy ghi &m, may anh, mdy vi tinh, cac phuong tién k¥ thuét thu, phat
truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bj chia dung, truyén tai thong tin
khéc va cac loai giéy to, tai liéu co lién quan dén ndi dung phong vén; khéng
duge lam viée riéng; khong duoc hit thudc; khéng duoc st dung céc loai dd
ubng c6 con hoic cic chét kich thich.

d) Khong gidi quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi. Truong hop thi sinh
nhét thiét phai ra khoi phong thi thi thu ky ban thi phai thong bdo ngay cho thu
ky goi thi dé thu ky goi thi bdo cdo ngay Trudng ban Kiém tra, sat hach xem xét,
giai quyét.

d) Trudng hop thi sinh vi pham ni quy, quy ché thi thu ky ban thi phai lap
bién ban x{r 1y theo quy dinh. Néu ¢6 tinh huéng bit thuong phai béo céo ngay
cho Trudng ban Kiém tra, sat hach xem xét, giai quyét.

e) Chiu trdch nhiém trudc phdp luét, truéc Trudng ban Kiém tra, sét hach vé
nhiém vu dugc phan cong.
3.2. Thu ky hanh lang:

a) Gift gin trit ty va bao dam an todn bén ngoai phong thi; goi thi sinh tai
phong chd vao céc phong thi, ban thi theo sy phén cong,
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b) Phét hién, nhéc nhé, phé binh va cling thu ky ban thi 1ap bién bén th sinh
vi pham néi quy, quy ché ctia ky xét tuyén & khu vue hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhu gy mat trit tu, an toan & khu vuc hanh lang phai bao
c4o ngay cho Trudng ban Kiém tra, st hach xem xét, giai quyét.

¢) Khéng duge vao phong thi.

d) Chiu trach nhiém truée phép ludt, trude Trudng ban Kiém tra, sat hach v&
nhiém vu dugc phén cong.

3.3. Cdn bg kiém tra, sdt hach:

a) T chitc phong vAn va chdm diém thi sinh theo ding dép 4n, hudng dan
chém didm, thang diém cia d& phong van.

b) Béo cdo cac ddu hiéu vi pham trong qué trinh td chtrc phong vén voi
Trudng ban kiém tra, sat hach va kién nghi hinh thtre x 1y.

¢) Gift bi mét két qua diém phong van.

d) Chiu trach nhiém trude phap luat, trude Trudng ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan céng.

3.4. Thanh vién kiém thu ky Ban Kiém tra, sdt hach:

Ghi bién ban cdc cudc hop cua Ban Kiém tra, st hach va thyc hién céc
nhiém vu khéc theo phin cong ciia Trudng ban Kiém tra, sat hach chiu trach
nhiém truéc phéap ludt, trude Trudng ban Kiém tra, sit hach v& nhiém vu duge
phén cong.

4. Tidu chuén ctia nguodi duge ctr tham gia Ban Kiém tra, sat hach, thu ky:

a) Nguoi dugce ctr tham gia thu ky ban thi, thu ky hanh lang trong Ban Kiém
tra, st hach 12 vién chirc ctia Bénh vién Da khoa huyén Dan Phuong;

b) Ngudi duge cir tham gia 1am céan b6 kiém tra, sat hach 12 vién chic cia
Bénh vién Pa khoa huyén Pan Phuong hodc clia co quan, don vi khac do Chu

tich Hoi ddng quyet dinh; co trinh 46 chuyén mon kinh nghiém cong tac trong
nganh, linh vuc va phu hop voi yéu ciu ctia vi trf can tuyén;

¢) Khoéng ctr lam thanh vién Ban kiém tra sat hach ddi véi nhitng ngum co
quan hé 13 cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoc chéng; vo hoic chdng;
con d& hodc con nudi cia nguoi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xtt Iy ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh k¥ luat.
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Didu 4. Ban kidm tra Phiéu diing ky dw tuyén

1. Cha tich Ho6i ddng thanh 1ap Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén, gdm:
Trudng ban va cdc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia Trudng ban kidm tra Phiéu ding
ky du tuyén:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Cha tich Hbi ddng viée t6 chirc
thue hién nhiém vy kiém tra Phidu ding ky dur tuyén.

b) T chirc thyc hién viéc kiém tra diéu kién, tiéu chudn cta ngudi dy tuyén
d4 ding ky tai Phiéu dang ky du tuyén.

¢) Téng hop danh sach ngudi ding ky du tuyén d4p tng di diéu kién, tiéu
chuln dy thi; danh sich nguoi ding ky du tuyén khong dép Gng du diéu kién,
tidu chudn du thi, bdo cdo Chu tich Héi ddng.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta céc thinh vién Ban kiém tra
phiéu dang ky dy tuyén:

Thue hién nhiém vu kidm tra didu kién, tiéu chudn cta ngudi du tuyén theo
yéu cau cia vi trf viéc lam da ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phén
cong cia Trudng ban; chiu trach nhiém trude phép luét, trude Trudng ban kiém
tra phiéu dang ky du tuyén v& nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
kidm tra phiéu déng ky du tuyén:

Ghi bién ban cac cude hop clia Ban kiém tra Phiéu déng ky du tuyén va thuc
hién céc nhiém vu khéc theo phén céng ctia Trudng ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén; chiu trach nhiém trudc phép luét, trude Trudng ban kiém tra phiéu
ding ky du tuyén vé nhiém vy dugc phén cong.

5. Tiéu chuén cta ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén:

Ngudi duge ctr tham gia Ban kiém tra phiéu déng ky du tuyén 14 vién chirc
ciia Bénh vién DPa khoa huyén Pan Phugng; c6 trinh d0 chuyén moén, kinh
nghiém cdng tic trong nganh, linh vuc phu hop véi yéu céu cta vi trf cin tuyén.

Piéu 5. Ban giam sat k¥ tuyén dung

1. Ban giam sat ky tuyén dung (sau ddy goi chung 1a Ban gidm s4t) do Gidm

d6c Bénh vién Da khoa huyén Pan Phugng thanh 1ap gbm: Trudng ban va cic
thanh vién.




2. Hbi dong tuyén dung va cic ban gitp viée cua Hoi ddng tuyén dung
khong tham gia 1a thanh vién Ban gidm sat.

3. Khong bd trf nhitng ngudi cé quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cla
ngudi du tuyén dung vién chitc hogc cla bén vo (chdng) ctia ngudi du tuyén
dung vién chirc; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi ctia ngudi du tuyén dung
vién chirc ho#ic nhiing nguoi dang trong thoi han xu 1y ky Iuat hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luét Iam thanh vién Ban giam sét.

4. Nbi dung gidm sat gém: Viée thuc hién céc quy dinh vé tb chirc ky tuyén
dung; vé thuc hién quy ché va ndi quy cta ky tuyén dung; vé thuc hién chic
trach, nhiém vu cta cac thanh vién Héi déng tuyén dung va cac thanh vién tham
gia cac Ban gitp viéc cua Hoi doéng.

5. Pia di8m gidm sat: Tai dia diém 1am viéc ctia Hoi ddng, dia diém lam viée
ctia bd phén gitp viée clia Hoi dong.

6. Thanh vién Ban giam sat duogc quyén vao phong phéng van trong thoi
gian tb chirc thi; c6 quyén nhic nhé thi sinh, thu ky ban thi, thu ky goi thi, cac
thanh vién khac Hoi ddng va thanh vién cdc bd phin gitp vide clia Hai ddng
trong viéc thuc hién quy ché va ndi quy; duoc quyén yéu ciu thu ky ban thi 1ap
bién ban ddi v6i thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy (néu co).

7. Thanh vién Ban gidm sét dwoc quyén 1ap bién ban trong truong hop thanh
vién Hoi ddng, thanh vién cac bd phan gitip viée cua Hoi ddng vi pham ndi quy,
quy ché va d& nghi ngudi dimg dAu co quan, don vi ¢4 thdm quyén td chirc
tuyén dung vién chirc xem xét, xr 1y hanh vi vi pham dé theo quy dinh ctia
Dang va ctia phéap luét vé cén bo, cong chiic, vién chire.

8. Khi phat hién thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién ding chic trach
nhiém vu dugc giao hodc can thi€p vao cong viée cua cac thanh vién Hoi dong
hodc ctia cdc thanh vién Ban giup viéc cua Hoi ddng véi dong co, muc dich c4
nhén thi c4c thanh vién Hoi ddng hodc thanh vién Ban gitp viéc ctia Hoi dong
c6 quyén dé nghi Truéng ban gidm sét dinh chi viée thuc hién nhiém vu va béo
cdo Gidm dbc Bénh vién da khoa huyén Pan Phuong xem xét, xi 1y trich nhiém
theo quy dinh cta phép ludt vé can bg, cong chirc, vién chirc.
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Pieu 6. Ban hau can

1. Ban hau cin do Chu tich Hoi ddng thanh 1ap gbém: Trudng ban va céc
thanh vién. S lugng thanh vién Ban héu can do Chu tich Héi dong quyét dinh.




2. Trudng ban chiu trach nhiém phén c6ng céc thanh vién Ban héu cin cb
nhiém vu gitp viéc cho Hoi dong tuyén dung td chire, phuc vu cong tac xét
tuyén. Té tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Ngudi dugce ctr tham gia Ban hiu cAn 12 vién chirc, lao dong hop dong cia
Bénh vién Pa khoa huyén Pan Phuong. Ting thanh vién Ban héu cn chiu trach
nhiém c4 nhén trude phap luét, trude Cha tich Hoi ddng, Trudng ban hiu can vé
nhiém vu duoc phén cong.

Piéu 7. Cong tac chuin bi

1. Cham nhét trude 05 ngdy 1am viée tinh dén ngay t6 chirc vong phéng vén,
H6i ddng c6 trach nhiém g thong béo triéu tép thi sinh du tuyén, No6i dung
théng béo triéu tap ghi 15 thoi gian, dia diém lam thd tuc tuyén dung; thoi gian,
dia diém t6 chiic 6n tap (néu co); thoi gian, dia diém t6 chirc phéng vAn; hinh
thitc phdng van va céc ndi dung khac lién quan.

2. Trude ngdy khai mac it nhét 01 ngay lam viéc, H6i dong cé trach nhiém
niém yét danh sach thi sinh theo s& bao danh, theo phong thi, so d6 vi trf céc
phong thi, n6i quy, hinh thirc, thdi gian phéng vén d6i v6i timg phén phong van
taj dia diém t6 chir, b6 tri phong phéng van phi hop vdi viée t6 chirc phéng
van.

3. Trude ngay khai mac it nhat 01 ngay 1am viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dbng phai hoan thanh cc cong tac chuén bi cho k¥ tuyén dung nhu sau:

a) Danh sach goi vao phong thi; danh sach thi sinh ky xdc nhén d& hoan
thanh phong vén.

b) Hd so cho timg phong thi, gidy nhép (c6 déng d4u ctia Bénh vién Pa khoa
huyén Pan Phugng) va céc loai bién ban giao nhan d8 phong véan; méu bién ban
mé& @& phong vén; mau bién ban ban giao két qua phong vén; bién ban xt 1y vi
pham ndi quy, quy ché ky tuyén tuyén dung; bién ban tam gift céc gidy 10, vat
dung cua thi sinh vi pham quy ché, n6i quy k¥ tuyén dung va miu bién ban khac
c6 lién quan.

¢) Thé cia thanh vién Hoi ddng tuyén dung, Ban gidm sit, Ban Kiém tra, sat
hach, Ban hau cn. Thé cta Chi tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong, Trudng
ban Kiém tra, sit hach in diy di ho tén va chitc danh. Thé clia cdc thanh vién
khéac chi in chirc danh.




Pidu 8. T6 chire khai mac
1. Trudc khi bit dau ky xét tuyén vién chirc phéi t5 chire 18 khai mac.

2. Trinh tu t chic 18 khai mac nhu sau: Chao co; tuyén b6 ly do; g10‘1 thiéu
dai biéu; cong bd quyét dinh thanh lap Hoi dong; cong bd quyét dinh thanh lap
Ban g1am sat; cong b6 quyét dinh thanh l4p Ban Kiém tra, sat hach; Chu tich
Hoi ddng tuyén bd khai mac; Thu ky Hoi ddng phd bién ké hoach t6 chic, ndi

quy-.
Piéu 9. Cong tic vén chuyén, ban giao dé phong vAn va gidy nhap:
1. Cong tac van chuyén, ban giao d& phong vén

Khi van chuyen ban giao dé phong vAn tr H6i ddng cho Ban Kiém tra, sat
hach, @& phong vAn phai duge bao quan trong thing lam béng kim loai, ¢6 khéa
va duoe niém phong; khi ban giao phai lap bién ban c¢é su chimg kién clia Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng, thanh vién Ban gidm sat va cua dai dién co quan
cong an (néu dugc moi tham gia).

2. Gidy nhép: St dung théng nhét mot loai gidy nhap do Hoi dbng phat ra,
~ ¢6 chit ky ctia thu ky ban thi.
Picu 10. Xac nhin tinh trang dé phong vAn vi mé& dé phéng van

1. Cén bd kiém tra, s&t hach moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong
phong bi dung d& phong vé&n va ky bién ban xac nhén phong bi dung dé phong
van duoc niém phong theo quy dinh.

2. Trudng hop tii dung d& phong vAn bi mAt ddu niém phong hodc c6 déu
hiéu nghi ngd khéc, can bd kidm tra, sat hach lap bién ban (cé xdc nhén cta 02
dai dién thi sinh) tai phong thi; ddng thoi thong bao Trudng ban Kiém tra, sat
hach dé béo céo Chu tich Hoi ddng xem xét, giai quyét.

3. Truong horp sau khi d& m& dé phong Van néu phat hién d& phong vAn c6
181 (a8 phong vAn co sai sot, nhdm dé phong vén, thiéu trang, nham trang) hogc
thira, thiéu s6 luong dé phong vén thi can bd kidm tra, sat hach phai théng bao
ngay cho Truéng ban Kidm tra, sat hach d& 1ap bién ban; dong thoi Trudng ban
Kidm tra, sat hach phai bdo cédo ngay 1én Chu tich Hoi ddng dé xem xét giai

quyet.
Pidu 11. T4 chire phong van:

1. Thoi gian chudn bi cdu hoéi phong vén tai phong hodc khu vuc chuén bi
n6i dung phong vén: 15 phut.

.....



2. Thoi gian thi sinh tra 101 cdu hoi phong vAn: M&i thi sinh phai tra 1o 02
(hai) cu hoi phong vén, thoi gian khoéng qua 30 phit.

3. Khi chdm diém phong van, céc thénh vién chim ddc lap trén phiéu chim
diém dbi véi timg thi sinh. Piém phong vAn 14 diém trung binh cong clia céc
thanh vién tham gia chidm phong vén. Truong hop c4c thanh vién chim diém
chénh ]&ch nhau tir 5 didm tror 16n dén dudi 10 diém thi Truong ban kiém tra, sat
hach trao dbi 1a1 v6i cac thanh vién tham gia chdm phéng Van sau do quyet dinh
diém phéng véan. Truong hop cic thanh vién chim phong van diém chénh 1&ch
nhau ti 10 diém tré 18n thi Trudng ban kiém tra sat hach bdo cdo @& Chu tich
Hoi ddng td chire ddi thoai gifta cdc thanh vién tham gia chdm phong vén, sau
d6 quyét dinh diém phong van.

Pitu 12. Céch tinh diém, chAm diém va xac dinh ngwdi tring tuyén:

1. Piém phong van duge tinh theo thang diém 100.

2. Khi chdm diém phong vén phai c6 it nhét tir 02 thanh vién tré 18n chim
diém phong vén. Piém chidm phéng vén duge cc thanh vién chdm doc 1ap trén
phidu chdm diém dbi v6i timg thi sinh, cé chit ky va ghi 18 ho va tén cia thanh
vién chédm diém.

3. Xt 1y két qua chim diém phong van:

a) Trudong hop cac thanh vién chim diém phong van chénh léch nhau tir 5
didm tré xudng (diém cua thanh vién chdm cao nhét v6i didm cla thanh vién
chim thép nhét) thi ldy diém trung binh cong cua céc thanh vién chém phéng
vAn 1am diém chinh thic rdi ghi diém vao bang téng hop chung. Piém 1& cia
tdng didm toan bai duoc lam tron dén 1 (mdt) chit s6 thap phan. Céc thanh vién
tham gia chdm phéng vén ciing k¥, ghi 18 ho tén vao bang tong hop chung,

b) Truong hop céac thanh vién chém chénh léch nhau tir trén 5 dén dudi 10
diém (diém cta thanh vién chdm cao nhét véi diém cta thanh vién cham thép
nhit) thi Trudng ban kiém tra, sat hach t& chirc d6i thoai v6i c4c thanh vién
tham gia chdm diém phéng vAn, sau d6 Trudng ban kiém tra, sat hach quyét
dinh diém chinh thirc roi ghi diém vao bang tdng hop chung. Piém 1¢ cua téng
didm toan bai duoc 1am tron dén 1 (m6t) chit s6 thap phan. Cc thanh viér tham
gia cham diém phong van va Trudng ban kiém tra, sat hach cing ky, ghi 18 ho
tén vao bang téng hop chung.

¢) Trudng hop céc thanh vién chim chénh 1éch nhau tir 10 diém tré 1én
(diém ctia thanh vién chim cao nhét véi diém ctia thanh vién chém thép nhét) thi
Trudng ban kiém tra, sét hach bao cédo Chu tich Hoi ddng t6 chirc ddi thoai gw:a
cac thanh vién tham gia chém diém phéng vén, sau @6 Chu tich Hoi ddng quyét
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dinh diém chinh thitc roi ghi diém vao bang téng hop chung. Diém 1é cla tong
didm toan bai duoc lam tron dén 1 (mdt) chit sd thap phan. C4c thanh vién tham
gia chdm didm phong van va Chi tich Hoi ddng cing ky, ghi 18 ho tén vao bang
tdng hop chung.

4. Trudng ban kiém tra, st hach niém phong két qua chdm phéng vAn va
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoéi ddng ngay sau khi két thic budi phong
van.

5. Xé4c dinh ngudi tring tuyén:

a) Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire phai c6 di céc diéu kién
sau: |

- C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd lén.

- C6 s6 diém vong 2 cong véi diém vu tién quy dinh tai Tiéu muc 2 Muc V
ké hoach nay (néu c6) cao hon lay theo thit tu diém tir cao xubng thip trong chi
tidu duge tuyén dung ctia ting vi tri viéc lam.

b) Trudng hop cd tir 02 nguoi trd 1én co tong sb diém tinh theo quy dinh
béng nhau & chi tiéu cubi cling ctia vi tri viée 1am cén tuyén thi nguoi co két 'qué.
diém thi vong 2 cao hon 12 nguoi tring tuyén; néu van khéng x4c dinh dugo thi
nguoi ding ddu don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chic quyét dinh ngudi
trang tuyén.

¢) Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khéng duge bao
luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén 1an sau.

6. Khéng thuc hién vide phiic khao dbi véi két qua diém phong vén.

Pidu 13. Tong hop, ban giao két qua phong van

1. Két qua chdm diém phéng vén phai duoc téng hop vao bang két qua
chung c6 chit ky ctia c4c thanh vién chdm phéng vén;

2. Sau khi td chizc phong vén, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két qua
phong vén ctia céc thi sinh du tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén
dung;

3. Uy vién kiém Thu ky Héi dbng tuyén dung co trdch nhidm téng hop
chung két qua tuyén dung clia céc thi sinh va béo cdo Chii tich Hoi ddng tuyén
dung; .

4, Chu tich Hoi ddng tuyén dung bo cdo Gidm dbc Bénh vién Pa khoa
huyén Pan Phugng cong nhén két qua tuyén dung.

5. Viéc ban giao két qua phéng vén phai 18p thanh bién ban c6 sy ching kién
ctia thanh vién Ban giam sat va cta dai dién co quan cong an.
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Didu 14. Giai quyét khiéu nai, t0 cdo
1. Trong qua trinh t6 chirc k:y xét tuyén vién chirc, trudng hop c6 don thu

phan anh, kién nghi, Ichidu nai, t6 cdo thi Hoi ddng xem xét glal quyét theo quy
dinh cta phap luat vé khibu nai, t6 cdo.

2. Truomg ho‘p ¢ don thu phéan anh, kién nghi, Khiéu nai, t& c4o v& cac ndi
dung lién quan dén ky tuyen dung vién chirc sau khi Hoi dong d4 giai thé thi co
quan, don vi ¢ thdm quyén t6 chirc tuyen dung vién chitc xem xét, giai quyet
theo quy dinh clia phap luft v& khibu nai, t6 céo.

Pidu 15. Lwu trir tai liéu

1. Hb so, tai liéu vé ky tuyén dung vién chic bao gbm: Céc vin ban vé t6
chiic ky tuyén dung ctia ngudi ding dau co quan, don vi c6 thdm quyén to chuc;
céc vin ban cua Hbi dong trong qua trinh td chirc thuc hién; bién ban cac cude
hop Héi déng; danh sich tdng hop nguoi d dleu kién tham du k¥ tuyén dung
vién chitc; cdc bién ban ban giao d& phong vAn, bién ban x4c dinh tinh trang
niém phong dé phong Van pmeu chim phéng Van bién ban chdm phéng vén,
béang tong hop két qua phong vén, bién ban 1ap vé céc vi pham quy ché, ndi quy
(neu cd), quyet dinh cong nhin két qua ky tuyén dung vién chie, quyet dinh giai
quyét khidu nai, t8 cao (néu c6) va cac loai bién ban, vin ban, tai liéu khac lién
quan dén k¥ tuyén dung vién chic,

2. Trong thdi han 01 (mdt) ndm ké tir ngay két thic ky tuyén dung vién
chitc, Thu ky Hoi ddng chiu trach nhiém ban giao toan bd hd so, tai liéu quy
dinh tai khoan 1 Pidu nay cho bd phén luu trit ciia Bénh vién Pa khoa huyén
Pan Phuong dé t6 chic luu trit theo quy dinh cta phap luat vé& hyu trit. Trong qua
trinh thyc hién, néu c6 van d3 kho khin, vuéng méc, chua phi hop, cac tb chirc,
c4 nhén phan anh v& Hoi ddng tuyén dung vién chic Bénh vién da khoa huyé
DPan Phuong thong qua thu ky Hoi ddng, dé tiép tuc nghién ctu, sira dbi, bb
sung cho phtt hop./.




